兰州文理学院教职工请假单
                                                     年   月   日
	姓名
	 
	出生年月 
	 
	 参加工作时间
	 

	工作部门
	 
	职务职称
	 

	请假种类 
	 
	请假时间
	 

	请假原因
	 

	本部门意见
	人事处意见
	主管校领导意见

	 
负责人：    （盖章）

      年 月 日
	 
负责人：    （盖章）

            年 月 日
	 
负责人：     （盖章）

             年 月 日

	本部门销假时间
	人事处销假时间

	 
	 


说明：1、请病假者须附县级以上医院证明。此表一式两份，审批后人事处、本人所在部门各存一份。
      2、请假教职工返校后，须按请假程序分别到本部门和人事处办理销假手续。

